
คูมือการสมัครเขาศึกษาตอระดับบัณฑิตศึกษา ผานระบบ Online 

 

1. จากหนาจอหลักของระบบรับสมัครเขาศึกษาตอระดับบัณฑิตศึกษา ผานระบบ Online คลิกที่เมนู “กรอกใบสมัคร” ดัง

ตัวอยาง ภาพที่ 1 

 

ภาพที่ 1 หนาจอหลักของระบบรับสมัคร 



2. เมื่อระบบแสดงแบบฟอรมรับขอมูล ดังตัวอยางภาพที่ 2 ใหผูสมัครกรอกขอมูลใหถูกตองและครบถวน 

 

ภาพที ่2 หนาจอแบบฟอรมรับขอมูลการสมัคร 



3. เมื่อกรอกขอมูลโดยครบถวนแลว กดปุม “สงใบสมัคร” ดานลางของหนาจอ ดังตัวอยางภาพที่ 3 

 

ภาพที่ 3 ปุม “สงใบสมัคร” 

4. ผลการสงใบสมัคร 

4.1 กรณีผูสมัครมิใชสญัชาติไทยระบบจะแสดงขอความแจงผลการบันทึกขอมูลการสมัคร ดังตัวอยางภาพที่ 4(ก) ให

ผูสมัครดำเนินการดังนี้ 

4.1.1 สงเอกสารหลักฐานตรวจสอบตัวตน ตามข้ันตอนในขอ 5-9  

4.1.2 รอรับการติดตอแจงผลการตรวจหลักฐานจากเจาหนาที่ 

4.1.3 กรณีเอกสารผานการอนุมัติ ทานจะสามารถเขาสุระบบเพ่ือสังพิมพเอกสารชำระคาสมัครได 

4.1.4 ดำเนินการสั่งพิมพเอกสารชำระคาสมัคร ตามข้ันตอนในขอ 10-12 

4.1.5 ดำเนินการชำระคาสมัคร 

4.1.6 สงหลักฐานประกอบการสมัครอื่นๆ ตามขั้นตอนในขอที่ 13-14 

กรณีตองการแกไขขอมูลการสมัคร คลิกที่เมนู “ตรวจสอบ/แกไขขอมูล” จากเมนูหลักดานซายมือของหนาจอ ทั้งนี้ 

ทานไมสามารถแกไขขอมูลสัญชาตไิดดวยตนเอง หากตองการแกไขขอมูลสัญชาต ิกรุณาติดตอเจาหนาท่ีโดยตรง และ 

**กรณเีปลี่ยนแปลงหลกสูตรการสมัคร กรุณาสั่งพิมพเอกสารชำระเงินใหม** 

 

ภาพที ่4(ก) ขอความแจงผลการบันทึกขอมูลกรณีตางสัญชาต ิ

 



4.2 กรณีผูสมัครสัญชาติไทย ระบบจะแสดงหนาจอสั่งพิมพเอกสารชำระคาสมัครดังตัวอยางภาพที่ 4(ข)  ใหผูสมัคร

ดำเนินการดงันี้ 

4.2.1 สั่งพิมพเอกสารชำระคาสมัคร (หากยังไมพรอมสั่งพิมพ สามารถกลับเขาสูระบบเพ่ือสั่งพิมพไดในภายหลัง 

ตามข้ันตอนในขอที่ 10-12 

4.2.2 ดำเนินการชำระคาสมัครตามชองทางที่ระบุในเอกสาร 

4.2.3 สงหลักฐานประกอบการสมัครตามขั้นตอนในขอที่ 13-14 

กรณีตองการแกไขขอมูลการสมัคร คลิกที่เมนู “ตรวจสอบ/แกไขขอมูล” จากเมนูหลักดานซายมือของหนาจอ ท้ังนี้ 

ทานไมสามารถแกไขขอมูลสัญชาติไดดวยตนเอง หากตองการแกไขขอมูลสัญชาติ กรุณาติดตอเจาหนาท่ีโดยตรง และ 

**กรณเีปลี่ยนแปลงหลกสูตรการสมัคร กรุณาสั่งพิมพเอกสารชำระเงินใหม** 

 
ภาพที่ 4(ข) ขอความแจงผลการบันทึกขอมูลกรณีสัญชาติไทย 

5 การสงหลักฐานตรวจสอบตัวตน สามารถทำไดโดยคลิกเลือกเมนู “สงหลักฐาน” จากเมนูหลักดานซายมือของหนาจอ ระบบจะ

แสดงหนาจอรับขอมูลเพื่อเขาสูระบบดานขวามือของหนาจอ ดังตัวอยางภาพที่ 5 

 

ภาพที ่5 เมนูสงหลักฐาน 



6 ระบุหมายเลขบัตรประชาชน/Passport ตามที่ทานไดระบุไวในขั้นตอนการกรอกขอมูลการสมัคร และวันเกิดตามรูปแบบท่ี

ระบบกำหนด แลวกดปุม “เขาสูระบบ” 

 

ภาพที่ 6 เขาสูระบบสงหลักฐาน 

7 กรณีขอมูลที่ระบุถูกตอง ระบบจะแสดงหนาจอหลักในการสงหลักฐานประกอบการสมัคร ดังตัวอยางภาพท่ี 7 

 

ภาพที่ 7 หนาจอหลกัในการสงหลักฐานประกอบการสมัคร 

8 กดปุม “อัพโหลด” ในรายการของสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือ Passport ดังตัวอยางภาพที่ 8 

 

ภาพที ่8 ปุมอัพโหลด 



9 หากไฟลระบบจะแสดงกรอบตอบรับในการอัพโหลดไฟล ดังตัวอยางภาพที่ 9(ก) ใหทานกดปุม “Browse” เพ่ือคนหาไฟลจาก

อุปกรณของทาน (กรุณาใชไฟลตามประเภทและขนาดตามที่ระบบแจง) เมื่อเลือกไฟลเรียบรอยแลว กดปุม “สงไฟล” 

 

ภาพที ่9 (ก) กรอบตอบรับสำหรับการอัพโหลดไฟล 

กรณีไฟลที่ทานเลือกตรงตามเงื่อไขของระบบ จะปรากฏปุม “ตรวจสอบ” ในรายการของสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือ 

Passport ตามตัวอยางภาพที่ 9(ข) ทานสามารถตรวจสอบความถูกตองของไฟลที่ทานอัพโหลด โดยกดปุม “ตรวจสอบ” 

 

ภาพที ่9 (ข) ปุมตรวจสอบไฟล 

 

 

 



10 การพิมพเอกสารชำระคาสมัคร ทำไดโดยคลิกเลือกเมนู “พิมพเอกสารชำระคาสมัคร” จากเมนูหลักดานซายมือของหนาจอ ดัง

ตัวอยางภาพที่ 10 

 

ภาพที่ 10 เมนูพิมพเอกสารชำระคาสมัคร 

11 ระบุขอมูลหมายเลขบัตรประชาชน/Passport ตามที่ทานไดระบุไวในขั้นตอนการกรอกขอมูลการสมัคร และวันเกิดตามรูปแบบ

ที่ระบบกำหนด แลวกดปุม “เขาสูระบบ” 

 

ภาพที ่11 เขาสูระบบพิมพเอกสารชำระคาสมัคร 

 



12 ระบบแสดงหนาจอการสั ่งพิมพดังตัวอยางภาพที่ 12 (อาจแตกตางกันตาม Program Browser ที่ใช) ทานสามารถตั ้งคา

หนากระดาษสำหรับการพิมพไดจากหนาตางนี้ แลวกดปุม “Print” และนำไปดำเนินการชำระคาสมัครตามชองทางที่ระบุใน

เอกสาร 

 

ภาพที่ 12 หนาจอการสั่งพิมพ 

13 สงหลักฐานการสมัคร โดยคลิกเลือกเมนู “สงหลักฐาน” จากเมนูหลักของระบบ ดานซายมือของหนาจอ แลวระบหุมายเลขบัตร

ประชาชน/Passport ตามที่ทานไดระบุไวในขั้นตอนการกรอกขอมูลการสมัคร และวันเกิดตามรูปแบบที่ระบบกำหนด แลวกด

ปุม “เขาสูระบบ” ดังตัวอยางภาพท่ี 13 

 
ภาพที่ 13 เขาสูระบบสงหลักฐานการสมัคร 

 

 



14 ระบบจะแสดงรายการเอกสารประกอบการสมัครที่มหาวิทยาลัยกำหนด ดังตัวอยางภาพที่ 14 ใฟผูสมัครตรวจสอบรายการที่

เกี่ยวของ และกดปุม “อัพโหลด” ของรายการนั้นๆ ระบบจะแสดงหนาจอสงเอกสาร ดังตัวอยางภาพที่ 15 ใหทานกดปุม 

“Browse” เพื่อเลือกไฟลจากอุปกรณของทาน (กรุณาใชไฟลที่มีรูปแบบและขนาดตามที่ระบบกำหนด) จากนั้นกดปุม “สง

ไฟล” กรณอัีพโหลดสำเร็จ ระบบจะแสดงปุม “ตรวจสอบ” เพ่ือใหทานสามารถตรวจสอบไฟลของทานได ดังตัวอยางภาพที่ 16 

 

ภาพที ่14 รายการหลักฐานการสมัครทีม่หาวิทยาลัยกำหนด 

 

ภาพที่ 15 หนาจออัพโหลดเอกสาร 

 

ภาพที่ 16 ปุมตรวจสอบเอกสาร 


